Tuan 22
BAI 16: BINH DANG VAN BAN

A. Ly thuyét
1. Binh dang van ban.
- Binh dang van ban |a thay déi kiéu dang, vi tri ciia cac ki tw (con chir, s6, ki hiéu), cac doan
van ban va cac dbi twong khac.
- Binh dang van ban gém hai loai: Dinh dang ki tw va dinh dang doan van ban.
- Muc dich cta dinh dang van ban: Dé trang van ban dep, dé doc va dé nho.
2. Dinh dang ki tw.
* Céc tinh chat phé bién cla dinh dang ki tw bao gém:
- Phéng chiy; - Co& chiy;
- Kiéu chi; - Mau séc.
a. Sw dung nit Ignh.(HS xem hinh 4.24 SGK trang 120)
* C4c Nt lénh gom:
- Phéng chir: H6p Font.
- C& chir: Font Size.
- Kiéu chir: Bold (ch¥ dam), ltalic (chir nghiéng) hodc Underline (chi gach chan).
- Mau chir: Font Color.
b. Sir dung hgp thoai Font. (HS xem hinh 4.25 SGK trang 121 — HS tw thuec hién phin hop héi thoai
Font)
B. Cau hai va bai tap:

1/. Hoc sinh lam cau héi trac nghiém trong séach bai tap bai 16

2/. Hoc sinh thwc hanh bai tap 1 phan cau héi va bai tap sgk trang 121




